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Circ. num. 178
Verolengo, 27/08/2024

ATUTTI | DOCENTI
Alla Dsga e al personale ATA

OGGETTO: Convocazione COLLEGIO DOCENTI

Attivita funzionali docenti dal 02/09/2024 al 09/09/2024

Si trasmettono le comunicazioni relative ai primi impegni del nuovo anno scolastico per i docenti.
Nelle pagine a seguire le comunicazioni sono suddivise per ordine scolastico.

e Lunedi 2 settembre 2024 in sede dalle ore 8.30 Accoglienza dei docenti: neo immessi in ruolo,

trasferiti, con utilizzo su sostegno, in assegnazione provvisoria, supplenti con incarico annuale, IRC,
educazione motoria primaria

e Martedi 3 settembre 2024 in sede dalle ore 14.00 alle ore 16.00 - COLLEGIO DOCENTI UNITARIO

con i seguenti punti all’ordine del giorno:

1) Insediamento Collegio docenti e nomina del segretario verbalizzante;

2) Approvazione verbale seduta precedente (inviato il 23/07/2024);

3) Presentazione al Collegio dei nuovi docenti (neo-assunti; trasferiti; supplenti annuali);

4) Assegnazione docenti alle classi/sezioni;

5) Comunicazioni del Dirigente scolastico: nomina Collaboratori e Referenti di Plesso;

6) Conferimento dei seguenti incarichi docenti: Animatore digitale, team digitale, referenti dei beni,
coordinatori di programmazione scuola primaria, referenti dipartimenti disciplinari secondaria,
referente valutazione, referente infanzia;

7) Suddivisione in periodi dell’anno scolastico;

8) Piano delle attivita funzionali all'insegnamento docenti a.s. 24-25;

9) Divieto utilizzo cellulari da parte degli alunni;

10) Presentazione ai nuovi docenti dei seguenti documenti: “Vademecum docenti” e “Criteri per la
formulazione dell’orario” scuole secondarie — IC di Verolengo;

11) Incontro formazione obbligatorio su REGISTRO ELETTRONICO per tutti i nuovi docenti e per tutti i
docenti interessati;

12) Varie ed eventuali.

DETTAGLIO IMPEGNI PER DOCENTI DI SCUOLA DELL’ INFANZIA
DATA ORARIO DOVE OGGETTO DOCENTI COINVOLTI
Lunedi 02/09/24 14.00-15.30 sede passaggio di informazioni tra i | Tuttiidocentiscuola dell’infanzia
docenti scuola dell'infanzia e | di Verolengo e docenti primaria:
primaria di Verolengo Caminotto D.- Savini S.-insegnante
ambito logico matematico da
confermare, insegnante IRC
Martedi 03/09/24 9.00-12.00 sede formazione sezioni infanzia di Docenti  scuola infanzia di
Verolengo e Rondissone. Verolengo e Rondissone
Martedi 03/09/24 14.00-16.00 sede COLLEGIO DOCENTI UNITARIO Tutti i docenti
Mercoledi 04/09/24 9.00-10.00 sede Riunione Referenti di plesso Bertolino A., Bozza, Bertolino D.,
infanzia con Referente infanzia Mariotti, DS
Bozza e Dirigente per definizione
linee organizzative comuni
Mercoledi 04/09/24 10.15-12.00 Infanzia di | Dipartimenti disciplinari: Tutti i docenti dell’infanzia
Verolengo
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Scuole dell 'Infanzia —

e-mail: TOIC85400Q@istruzione.it — pec: TOIC85400Q@pec.istruzione.it

® Programmazione iniziale
® Linee organizzative comuni
® Revisione schede di
osservazione
Giovedi 05/09/24 9.00-12.00 plessi Predisposizione sezioni e avvio | Tuttiidocenti dell'infanzia
attivita didattiche
Giovedi 05/09/24 16-17.00 plessi Assemblea con i genitori degli alunni | Tuttii docenti dell'infanzia
(4-5 anni)
Giovedi 05/09/24 17.00-18 plessi Assemblea con i genitori degli alunni | Tuttii docenti dell’infanzia
(3 anni)
Venerdi 06/09/24 9.00-12.00 plessi Predisposizione sezioni e avvio | Tuttiidocenti dell'infanzia
attivita didattiche
Lunedi 09/09/24 9.00-12.00 plessi Predisposizione sezioni e avvio | Tuttiidocenti dell’'infanzia
attivita didattiche
Lunedi 09/09/24 10.30-12.00 Scuola passaggio di informazioni tra i | docenti scuola dell’infanzia di
primaria di | docenti di scuola dell’ infanzia e Torrazza e docenti primaria:
Torrazza primaria di Torrazza Campana A. - Franceschina L.-
Ferrero Merlino A. insegnante
ambito linguistico da confermare -
insegnante IRC
Lunedi 09/09/24 10.30-11.45 Scuola passaggio di informazioni tra i | docenti scuola dell’infanzia di
primaria di | docenti di scuola dell’ infanzia e Rondissone e docenti primaria:
Rondissone primaria di Rondissone Vassia, insegnante ambito
matematico da confermare,
insegnanti di sostegno, IRC

Martedi 10/09/24

| docenti predisporranno, pres

so il proprio domicilio, le attivita e il ma

teriale didattico per I'avvio dell’anno

scolastico
Giovedi 12/09/24 16.00-18.00 online Formazione su Registro elettronico Nuovi docenti ed eventuali docenti
(tenuto da Animatrice digitale) interessati
Giovedi 19/09/24 17.00-18.30 Plesso di Formazione sezioni infanzia Docenti infanzia Torrazza
Torrazza Torrazza
Giovedi 19/09/24 18.30-19.00 Plesso di Assemblea con genitori alunni 3 Docenti infanzia Torrazza
Torrazza anni di Torrazza per comunicazione

sezione

DETTAGLIO IMPEGNI PER DOCENTI DI SCUOLA PRIMARIA

DATA ORARIO DOVE OGGETTO DOCENTI COINVOLTI
Lunedi 02/09/24 14.00-15.30 sede Riunione Referenti di plesso Actis Dato, Carmigno, Gattolin,
primaria con Dirigente e Porzi, Tauro, DS
collaboratrice DS per definizione
linee organizzative comuni
Lunedi 02/09/24 14.00-15.30 sede passaggio di informazioni tra i | Docenti primaria: Giuliani P .-

docenti  scuola  primaria e
secondaria di Verolengo

Ceravolo N. - Cersosimo (?) -
Ferrero Merlino A. - Enriello(?) con
i docenti dei cdc delle future 1A e
17B secondaria di Verolengo
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Lunedi 02/09/24 14.00-15.30 sede passaggio di informazioni tra i | | docentiscuola dell'infanzia di
docenti scuola dell'infanzia e | Verolengo e docenti primaria:
primaria di Verolengo Caminotto D.- Savini S.-insegnante

ambito logico matematico da
confermare, insegnante IRC

Lunedi 02/09/24 15.30-17.00 sede passaggio di informazioni tra i Docenti primaria: Campana A. -
docenti scuola primaria e Savini S. - Ferrero Merlino A. - IRC
secondaria di Torrazza con i docenti dei cdc delle future

17D e 17E secondaria di Torrazza

Martedi 03/09/24 9.00-12.00 Scuola Dipartimenti disciplinari. Odg: tutti i docenti su posto comune e

primaria di ® Programmazione iniziale e sostegno
Verolengo condivisa sull’andamento delle
verifiche comuni per i test
d’ingresso con individuazione
dei punti critici nelle diverse
discipline
e Condivisione criteri e metodi
di valutazione per il nuovo
anno scolastico
Martedi 03/09/24 14.00-16.00 sede COLLEGIO DOCENTI UNITARIO Tutti i docenti
Mercoledi 04/09/24 9.00-12.00 Scuola Dipartimenti disciplinari. Odg: Tutti i docenti su posto comune,
primaria di ® Programmazione iniziale e sostegno, L2, IRC, educazione
Verolengo condivisa sull'andamento delle | motoria
verifiche comuni per i test
d’ingresso con individuazione
dei punti critici nelle diverse
discipline
e Condivisione criteri e metodi
di valutazione per il nuovo
anno scolastico
Mercoledi 04/09/24 9.30-11.00 Scuola Incontro organizzazione sostegno Tutti i docenti di sostegno
primaria di coordinato dalla docente Cena E.
Verolengo
Giovedi 05/09/24 e Organizzazione e gestione Tutti i docenti posto comune,
9.00-12.00 plessi degli spazi coordinati dai sostegno, L2, IRC, educazione
referenti di plesso; motoria
Venerdi 06/09/24 9.00-12.00 plessi e Predisposizione aule per avvio
attivita didattiche
® Presentazione alunni disabili
e/o con BES;
e Incontro docenti per formulare
N . proposte organizzative

Lunedi 09/09/24 9.00-12.00 plessi inerenti le attivita didattiche;

e Elaborazione programmazione
attivita facoltative/opzionali e
progetti specifici.

Lunedi 09/09/24 8.30-10.00 Scuola passaggio di informazioni tra i Docenti primaria: Vassia A. -

secondaria di | docenti di scuola primaria e Franceschina L. - IRC con docenti
Rondissone secondaria di Rondissone scuola secondaria classe 1*C
Lunedi 09/09/24 10.30-12.00 | Scuola passaggio di informazioni tra i | docenti scuola dell’infanzia di
primaria di docenti di scuola dell’ infanzia e Torrazza e docenti primaria:
Torrazza primaria di Torrazza Campana A. - Franceschina L.-

Ferrero Merlino A. insegnante
ambito linguistico da confermare -
IRC
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Lunedi 09/09/24 10.30-11.45 Scuola passaggio di informazioni tra i | docenti scuola dell’infanzia di
primaria di | docenti discuola dell’ infanzia e Rondissone e docenti primaria:
Rondissone primaria di Rondissone Vassia, insegnante ambito
matematico da confermare,
insegnanti di sostegno, IRC
Lunedi 09/09/24 17.00-19.00 plessi Assemblea con i genitori degli | Docenti classi PRIME (compreso
alunni CLASSI PRIME IRC, inglese, sostegno)

Martedi 10/09/24

scolastico

I docenti predisporranno, presso il proprio domicilio, le attivita e il materiale didattico per I'avvio dell’anno

Giovedi 12/09/24

16.00-18.00

online

Formazione su Registro
elettronico (tenuto da Animatrice
digitale)

Nuovi docenti ed eventuali docenti
interessati

DETTAGLIO IMPEGNI PER DOCENTI DI SCUOLA SECONDARIA

DATA ORARIO DOVE OGGETTO DOCENTI COINVOLTI
Lunedi 02/09/24 14.00-15.30 sede passaggio di informazioni tra i | Docenti primaria: Giuliani P .-
docenti  scuola  primaria e | Ceravolo N. - Cersosimo (?) -
secondaria di Verolengo Ferrero Merlino A. - Enriello(?) con
i docenti dei cdc delle future 1*"A e
17B secondaria di Verolengo
Lunedi 02/09/24 15.30-17.00 sede passaggio di informazioni tra i Docenti primaria: Campana A. -
docenti scuola primaria e Savini S. - Ferrero Merlino A. - IRC
secondaria di Torrazza con i docenti dei cdc delle future
17D e 17E secondaria di Torrazza
Martedi 03/09/24 9.30-11.30 sede Incontro tra le ex Funzioni Oteri, Cena E., Perinotti P., Nappa
strumentali inclusione (Oteri e D., Amodio P. e insegnanti di
Cena E.) e insegnanti di sostegno sostegno di nuova nomina.
scuola secondaria
Martedi 03/09/24 14.00-16.00 sede COLLEGIO DOCENTI UNITARIO Tutti i docenti
Martedi 03/09/24 16.00-17.00 sede Incontro referenti di plesso Referenti di plesso secondarie,
secondarie con Dirigente e Collaboratrice DS Pagliarulo
Collaboratrice della DS Pagliarulo
per definizione linee organizzative
comuni
Mercoledi 04/09/24 9.00-12.00 sede e Formazione classi 1°D e 17E Docenti con incarico a Torrazza
e Riunione del plesso di Torrazza
per discutere delle linee
comuni, regole, provvedimenti,
accoglienza nuovi docenti,
presentazione alunni con BES,
proposte e progetti.
Mercoledi 04/09/24 9.00-12.00 sede e Riunione del plesso di Docenti con incarico a Verolengo
Verolengo per discutere delle
linee comuni, regole,
provvedimenti, proposte e
progetti.
Mercoledi 04/09/24 9.00-12.00 sede e Riunione del plesso di Docenti con incarico a Rondissone
Rondissone per discutere delle
linee comuni, regole,
provvedimenti, accoglienza
nuovi docenti, presentazione
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alunni con BES, proposte e
progetti.

Giovedi 05/09/24

8.30-12.30

sede

Consigli di classe di Verolengo
Odg: accoglienza nuovi docenti,
presentazione degli alunni con Bes,
proposte e progetti.

| cdc saranno presieduti dal
docente di Lettere.

8.30-9.30- cdc 2”A

9.30-10.30- cdc 37A

10.30-11.30- cdc 2”B

11.30-12.30- cdc 3~B

Docenti con incarico a Verolengo

Giovedi 05/09/24

17.30-18.30

sede

Assemblea con i genitori degli
alunni CLASSI PRIME di Verolengo

Tutti i docenti dei cdc classi PRIME
Verolengo

Giovedi 05/09/24

8.30-12.30

Nei rispettivi
plessi

Predisposizione attivita per
I"accoglienza delle classi, orario,
programmazione delle attivita da
svolgere, proposte per attivita
facoltative/opzionali e progetti
specifici, incontri di dipartimento
per i nuovi colleghi.

Docenti con incarico a Torrazza e
Rondissone non impegnati nei cdc
di Verolengo

Venerdi 06/09/24

8.30-11.30

Scuola
secondaria di
Torrazza

Consigli di classe di Torrazza

Odg: accoglienza nuovi docenti,
presentazione degli alunni con Bes,
proposte e progetti.

| cdc saranno presieduti dal
docente di Lettere.

8.30-9.30-cdc 2~D

9.30-10.30-cdc 2°E
10.30-11.30-cdc 3~D

Docenti con incarico a Torrazza

Venerdi 06/09/24

17.30-18.30

Scuola
secondaria di
Torrazza

Assemblea con i genitori degli
alunni CLASSI PRIME di Torrazza

Tutti i docenti dei cdc classi PRIME
Torrazza

Venerdi 06/09/24

8.30-11.30

Nei rispettivi
plessi

Predisposizione verifiche di
ingresso, criteri comuni di
valutazione, progettazione dei
contenuti essenziali delle
discipline, analisi del PTOF e del
curricolo d'istituto.

Docenti con incarico a Verolengo e
Rondissone non impegnati nei cdc
di Torrazza

Lunedi 09/09/24

8.30-10.00

Scuola
secondaria di
Rondissone

passaggio di informazioni tra i
docenti di scuola primaria e
secondaria di Rondissone

Docenti primaria: Vassia A. -
Franceschina L. - IRC con docenti
scuola secondaria classe 1°C

Lunedi 09/09/24

10.30-12.30

Scuola
secondaria di
Rondissone

Consigli di classe di Rondissone
Odg: accoglienza nuovi docenti,
presentazione degli alunni, Bes,
proposte e progetti.

| cdc saranno presieduti dal
docente di Lettere.
10.30-11.30-cdc 2~C
11.30-12.30-cdc 3~C

Docenti con incarico a Rondissone

Lunedi 09/09/24

17.30-18.30

Scuola
secondaria di
Rondissone

Assemblea con i genitori degli
alunni CLASSE PRIMA di
Rondissone

Tutti i docenti del cdc classe PRIMA
Rondissone
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Lunedi 09/09/24 8.30-12.30 Nei rispettivi Riunione di plesso a Verolengo e Docenti con incarico a Verolengo e

plessi Torrazza per: Torrazza

organizzazione a.s. 24-25

organizzazione spazi

altre proposte organizzative

- per Verolengo- organizzazione
attivita delle classi prime nella
prima settimana di scuola
dall’11 al 17 settembre (le classi
saranno divise in ordine
alfabetico e svolgeranno
attivita di accoglienza, i test
d’ingresso e laboratori per
procedere successivamente alla
formazione delle classi il 17

settembre)
Martedi 10/09/24 | docenti predisporranno, presso il proprio domicilio, le attivita e il materiale didattico per I’avvio dell’anno
scolastico
Giovedi 12/09/24 16.00-18.00 online Formazione su Registro elettronico | Nuovi docenti ed eventuali docenti
(tenuto da Animatrice digitale) interessati
Martedi 17/09/24 13.30-16.00 sede Formazione classi 1A e 1°B Dirigente e tutti i docenti dei cdc
Verolengo classi prime Verolengo

Buon avvio di anno scolastico!

Il Dirigente scolastico

Stefania Leonardi
firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi art. 3/2 del D.lvo 39/1993
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