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Circ. num. 160 

Verolengo, 28/08/2023 

                                                              A TUTTI I DOCENTI  

                                                   Alla Dsga e al personale ATA  

 

 

OGGETTO:    Convocazione COLLEGIO DOCENTI 

Attività funzionali docenti dal 01/09/2023 al 08/09/2023 

 

Venerdì  1  settembre 2023  in sede dalle  ore  8.30  Accoglienza in sede dei docenti neo immessi in ruolo, 

trasferiti, o con utilizzo su sostegno  

  

Lunedì  4  settembre  2023  ore 16.00 -18.00  COLLEGIO DOCENTI UNITARIO ON LINE 

con i seguenti punti all’ordine del giorno: 

1) Insediamento Collegio docenti unitario e nomina del segretario verbalizzante; 

2) Approvazione verbale seduta precedente (inviato il 27/07/2023); 

3) Presentazione al Collegio dei nuovi docenti (neo-assunti; trasferiti; supplenti annuali); 

4) Comunicazioni del Dirigente: nomina Collaboratori e Referenti di Plesso; 

5) Conferimento dei seguenti incarichi docenti: Animatore digitale, referenti dei beni, coordinatori di 

programmazione scuola primaria, referenti dipartimenti disciplinari secondaria, referente valutazione, 

referente infanzia;  

6) Approvazione suddivisione periodi didattici; 

7) Approvazione piano delle attività docenti a.s. 23-24; 

8) Presentazione ai nuovi docenti dei seguenti documenti: “Vademecum docenti” e “Criteri per la 

formulazione dell’orario” scuole secondarie – IC di Verolengo; 

9) Note informative su: Nuovo Codice di comportamento dei dipendenti pubblici (DPR 81 del 

13/06/2023) e Vademecum “La scuola a prova di privacy” - edizione 2023; 

10) Varie ed eventuali: Incontro formazione obbligatorio sul REGISTRO ELETTRONICO per nuovi 

docenti; adesioni progetti della rete SHE (entro il 15/9); ecc. 

 

 

Il Collegio docenti si svolgerà sulla piattaforma Google Meet accedendo al seguente link: 

https://meet.google.com/uhu-akvf-udf  

I docenti durante la seduta sono invitati a tenere telecamera accesa e microfono spento. Sulla chat collegata 

sarà possibile prenotare un proprio intervento. Per la votazione delle delibere previste all’o.d.g. verrà 

utilizzato un modulo Google accessibile attraverso un link che verrà inoltrato attraverso la chat. 

 

 

IMPEGNI DOCENTI dal 01 al 08 settembre 

 

Giovedì 14 Settembre ore 16.00-18.00: INCONTRO DI FORMAZIONE OBBLIGATORIO SU 

REGISTRO ELETTRONICO (tenuto dall’Animatore digitale) per tutti i nuovi docenti: 

 

 

Impegni per docenti di SCUOLA DELL’INFANZIA 

 

Riunione Referenti di plesso infanzia con Referente infanzia e Dirigente: Giovedì 31 Agosto ore 10.00- 

12.00 in sede (secondaria Verolengo)  

 

Formazione sezioni:  

4  settembre ore 9.00 – 12.00 in sede (secondaria Verolengo)  - tutti i docenti infanzia 
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Dipartimenti Disciplinari per programmazione iniziale:   

5  settembre ore 9.00 – 12.00 in sede (secondaria Verolengo) - tutti i docenti infanzia 

 

Organizzazione inizio anno scolastico :  6 - 7  settembre ore: 9.00 – 12.00  nei plessi      

• Predisposizione sezioni e avvio attività didattiche - tutti i docenti infanzia 

 

ASSEMBLEA  con genitori degli alunni nei plessi :   

• quattro e cinque  anni GIOVEDI’  7 settembre  dalle ore 16.00  alle ore 17.00 

• tre anni GIOVEDI’ 7  settembre  dalle ore 17.00  alle ore 18.00 

 

 

Impegni per docenti di  SCUOLA PRIMARIA 

 

Dipartimenti Disciplinari : 4 - 5  settembre 2023  ore 9.00 – 12.00 (presso scuola primaria di Verolengo)  

• Programmazione iniziale e condivisa sull’andamento delle verifiche comuni per i test d’ingresso con 

individuazione dei punti critici nelle diverse discipline 

• Condivisione criteri e metodi di valutazione per il nuovo anno scolastico  

 

 

Organizzazione inizio anno scolastico : 6– 7  settembre 2023 ore 9.00 – 12.00   NEI  PLESSI   

• Presentazione alunni disabili e/o in situazione di difficoltà;   

• Incontro docenti per formulare proposte organizzative inerenti le attività didattiche; 

• Organizzazione e gestione degli spazi coordinati dai referenti di plesso; 

• Elaborazione programmazione attività facoltative/opzionali e progetti specifici. 

I docenti nelle loro sedi di servizio provvederanno alla predisposizione delle aule per l’avvio delle attività 

didattiche. 

 

 

ASSEMBLEA con genitori degli alunni  CLASSI PRIME (insegnanti del team compreso IRC e inglese) 

• Nei plessi - VENERDI’ 8 settembre - ore 17.00 – 19.00      

 

 

Impegni per docenti SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO: 

 

4 settembre:  

• 9.00 In sede a Verolengo formazione classi 1^D e 1^E docenti coinvolti: Avanzato, Basso, 

Cacciacarne, Chiodo, Dezzani, Dipietromaria, Gaioni, Pavarin, Sartoris. 

• 9.00 Accoglienza docenti di sostegno 

• 9.30-11.30 Incontro delle Funzioni strumentali Inclusione Oteri e Cena con i docenti di sostegno e 

presentazione alunni diversamente abili.  Docenti coinvolti: Amodio P., Nappa, Perinotti, supplenti 

annuali già incaricati 

• 16.00-18.00 Collegio Docenti online 

 

Programmazione avvio anno scolastico e consigli di classe: 5 - 6 - 7 settembre 2023 - IN SEDE per tutti i 

docenti delle scuole secondarie 

 

 5 settembre - orario 8.30-12.00/12.40 

• I docenti di Verolengo si riuniscono nei Consigli di classe, con la seguente scansione oraria: 

- 8.30-9.20 Consiglio di Classe 2^A; 

- 9.20-10.10 Consiglio di Classe 3^A; 

- 10.10-11.00 Consiglio di Classe 2^B; 

- 11.00-11.50 Consiglio di Classe 3^B; 
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- 11.50-12.40 Consiglio di Classe 3^F. 

OdG Consigli di classe: accoglienza nuovi docenti, presentazione degli alunni, Bes, proposte e progetti. 

I cdc saranno presieduti dal docente di Lettere. 

• 8.30-12.00 Per i docenti di Rondissone e Torrazza P.te: predisposizione attività per l’accoglienza delle 

classi, orario, consultazione documenti per pdp, programmazione delle attività da svolgere, proposte 

per attività facoltative/opzionali e progetti specifici, incontri di dipartimento per i nuovi colleghi. 

 

6 settembre NEI PLESSI ore 8.30-12.00/12.40 

• I docenti di Torrazza si riuniscono nei Consigli di classe, con la seguente scansione oraria: 

- 8.30-9.20 Consiglio di classe 1^D; 

- 9.20-10.10 Consiglio di classe 1^E;  

- 10.10-11.00 Consiglio di classe 2^D; 

- 11.00-11.50 Consiglio di Classe 3^D; 

- 11.50-12.40 Consiglio di Classe 3^E 

OdG Consigli di classe: accoglienza nuovi docenti, presentazione degli alunni, Bes, proposte e 

progetti. 

I cdc saranno presieduti dal docente di Lettere. 

• Orario 8.30-12.00: I docenti di Verolengo e Rondissone, non impegnati nei consigli di classe, si 

riuniranno per predisporre eventuali verifiche di ingresso, criteri comuni di valutazione, la 

progettazione dei contenuti essenziali delle discipline, analisi del PTOF e del curricolo d’istituto.   

 

7  settembre 2023  NEI PLESSI ore 9.00-12.00 

• I docenti di Rondissone si riuniscono nei Consigli di classe, con la seguente scansione oraria: 

- 9.00-10.00 Consiglio di Classe 1^C; 

- 10.00-11.00 Consiglio di Classe 2^C; 

- 11.00-12.00 Consiglio di Classe 3^C 

OdG Consigli di classe: accoglienza nuovi docenti, presentazione degli alunni, Bes, proposte e 

progetti. 

I cdc saranno presieduti dal docente di Lettere. 

• Ore 9.00-12.00 Riunione di plesso Verolengo e Torrazza P.te e organizzazione degli spazi: 

- Organizzazione anno scolastico 23/24; 

- Organizzazione attività delle classi prime di Verolengo nella prima settimana di scuola dal 12 al 

18 settembre; 

- formulazione proposte organizzative; 

- varie ed eventuali. 

 

8 settembre  

I docenti predisporranno, al proprio domicilio, il materiale didattico per l’avvio dell’anno scolastico. 

 

ASSEMBLEA GENITORI - SOLO CLASSI PRIME  (tutti i docenti dei CdC interessati )  

Martedì  5 settembre ore 17.30 - 18.30 - plesso di VEROLENGO 

 Mercoledì 6 settembre ore 17.30 - 18.30 - plesso di TORRAZZA P.TE 

 Giovedì 7 settembre ore 17.30 - 18.30 - plesso di RONDISSONE 

 

FORMAZIONE CLASSI 1^A E 1^B VEROLENGO in sede: lunedì 18 settembre dalle ore 13:00 - 

docenti dei rispettivi Consigli di classe, la Dirigente e la Funzione Strumentale Inclusione (Oteri) 

 

 

 

Il Dirigente scolastico 

Stefania Leonardi 
firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi art. 3/2 del D.lvo 39/1993 
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